Sefior

Guatemala, 31 de octubre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 7227-2019
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 807-A-2019 correspondiente al mes de octubre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 5A1D452D
nimero 449267319.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Auxilié en la formacién de expedientes para la adquisicién de los materiales, suministros,
obras y servicios solicitados por los diferentes programas.

Cooperé en el proceso para optimizar las actividades de cotizacién para realizar las compras
solicitadas.

Apoyé en las actividades programadas para la adjudicacién de los diversos pedidos con el
fin de adquirir los bienes necesarios para la ejecucién de actividades en Centros Deportivos.
Brindé actualizacién de estatus a los colaboradores encargados de Centros Deportivos y
Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se alimenté una base de datos especifica para cada insumo, que permite la observacién en
cuanto a cantidad de bienes y su representacion monetaria.

Se brindé apoyo en el desarrollo de procesos de adquisicion de bienes Y suministros.

Se observé la optimizacién del proceso de compras, para gestionar las actividades de Ia
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se apoyé en el desarrollo de informes relacionados a la ejecucién de proyectos de compras.
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